Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul

RESOLUCAO N° 751/2006

Dispée sobre a remessa que os responsaveis pelos 6rgaos ou entidades da administracao direta e
indireta do Estado e Municipios devem fazer a este Tribunal de Contas, por meio informatizado, dos
dados necessarios a apreciacdo da legalidade de atos de admissao de pessoal, para fins de registro.

Publicacdo - DOE de 27.10.2006, p. 48.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais, considerando o disposto no art. 71, incisos II, IIl e IV, combinado com os arts. 31, §1°,
e 75 da Constituicdo Federal; considerando a necessidade de obten¢do de maior eficdcia operacional na
apreciacdo da legalidade dos atos de admissdo de pessoal nos ambitos estadual e municipal e considerando
o disposto no Processo n°® 003777-02.00/06-0, RESOLVE:

Art. 1° Esta Resolucdo dispde sobre a remessa que os responsdveis pelos orgdos ou entidades da
administracdo direta e indireta do Estado e Municipios devem fazer ao Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Sul, por meio informatizado, dos dados necessdrios a apreciagdo da legalidade de atos de
admissao de pessoal, para fins de registro.

Art. 2° Os responsaveis pelos 6rgaos ou entidades da administracao publica direta e indireta do Estado e dos
Municipios deverdo enviar a este Tribunal de Contas, por meio informatizado, os dados necessdrios ao
exame da legalidade de atos de admissao, assim consideradas as investiduras origindrias e as que configuram
formas derivadas de provimento em cargo ou emprego publico, para fins do exercicio da competéncia
estabelecida nos incisos II, IIT e IV do art. 71 da Constituicao Federal, aplicaveis ao Estado por forca do art.
71 da Constitui¢ao Estadual.

§ 1° Para os fins previstos no caput deste artigo, e excetuadas as nomeagdes para cargo de provimento em
comissdo, serdo considerados atos de admissdo os decorrentes de concurso publico, contratacdo por prazo
determinado, decis@o judicial, os efetivados sem fundamento legal, bem como os atos administrativos de
provimento derivado de cargos e empregos, decorrentes de reenquadramento, transferéncia do
Municipio-mae, transposicdo de regime juridico, transferéncia, readaptacdo, readmissdo, reconducdo,
reintegracdo, aproveitamento e reversao.

§ 2° Os dados deverao ser remetidos ao Tribunal de Contas via Internet, mediante a utilizacdo do programa
TCENet, no endereco <http://www.tce.rs.gov.br>, a partir dos dados previamente gravados em meio
magnético, conforme descrito no “Manual Técnico” referido no §1° do art. 4° desta Resolugao.

Art. 3° O desligamento por ilegalidade da admissdo, a exoneracdo, a demissao, a rescisdo de contrato, o
desligamento por 6bito ou por aposentadoria no Instituto Nacional do Seguro Social - INSS - e outras
situacdes que caracterizem extingdo do vinculo, relativos aos servidores de que tratam os atos arrolados no
§1° do art. 2°, deverdo ser informadas ao Tribunal de Contas, nos moldes previstos no art. 2° desta
Resolugio.

Art. 4° Para os fins previstos nesta Resolucdo, o Tribunal de Contas disponibilizard o “Sistema
Informatizado de Auditoria de Pessoal — SIAPES”, o qual deverd ser instalado em equipamento de
informadtica do préprio 6rgao/entidade.
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§ 1° Mediante Instru¢do Normativa serd aprovado o “Manual Técnico”, instrumento que serd disponibilizado
aos orgaos e entidades indicados no caput do art. 2°, e que definird os procedimentos, a configuragdo, a
formatacgao e a padronizacao dos dados a serem remetidos a este Tribunal de Contas.

§ 2° As atualizacdes e alteragdes do “Manual Técnico” serdo efetuadas mediante Instru¢do Normativa.

Art. 5° Os dados de que trata o caput do art. 2° somente serdo considerados recebidos por este Tribunal de
Contas ap0s a verificagdo do atendimento as exigéncias contidas no §2° do art. 2° desta Resolucao.

§ 1° Confirmada a integridade dos dados remetidos, e ndo detectadas informacdes estranhas aquelas a que se
refere o caput e §1° do art. 2°, serd emitido “Recibo de Entrega” por meio eletronico (via Internet) ao
orgdo/entidade remetente.

§ 2° A Direcdo de Controle e Fiscalizacdo, por seu corpo técnico, poderd requisitar documentos e/ou
informacdes complementares, a fim de sanar quaisquer ddvidas pertinentes aos dados enviados a esta Corte.

Art. 6° As instrugdes necessdrias a configuracdo e a implantagao inicial da rotina de remessa de dados serdo
disponibilizadas sem qualquer 6nus aos 6rgaos e entidades indicados no caput do art. 2°, cabendo-lhes,
entdo, designar o servidor que comparecerd a Sede do Tribunal de Contas, em Porto Alegre, em data a ser
previamente comunicada, com o fim de receber o Manual Técnico, a copia do SIAPES e o treinamento
devido.

Paragrafo tnico. Informagdes complementares, quando necessdrias, serdo encaminhadas aos
orgdos/entidades e constardo na home page deste Tribunal de Contas no endereco
<http://www.tce.rs.gov.br>.

Art. 7° Compete a Dire¢ao de Controle e Fiscalizagdo gerir os dados e informacdes relativos ao Sistema
SIAPES, bem como prestar atendimento aos jurisdicionados no que diz respeito a matéria.

Art. 8° As autoridades indicadas no caput do art. 2° deverao manter a disposi¢ao do Tribunal de Contas, até
a apreciacgao definitiva dos atos de admissao, os documentos a seguir relacionados:

I - editais de abertura, de homologacdo de inscricdes e de resultado final dos concursos publicos, com
exemplar de sua publica¢do, mesmo que resumida;

II - listas de presencas e provas aplicadas aos candidatos, com os respectivos critérios de correc¢ao (grades de
respostas, gabaritos e provas-padrdes), provas escritas, praticas reduzidas a termo, e de titulos, bem como
pedidos e decisdes em recursos administrativos;

III - atos de nomeagdo, com a prova de sua publicacdo e da entrada em exercicio dos nomeados, documentos
que comprovem o atendimento dos requisitos exigidos para investidura no cargo ou emprego dos candidatos
admitidos nos respectivos 6rgaos ou entidades publicas, e documentos relativos as admissdes efetivadas no
regime da Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT (instrumento contratual e ficha de registro de
empregados);

IV - leis que autorizaram as contratacdes por prazo determinado e suas respectivas justificativas;

V - comprovantes do desligamento por irregularidade da admissdo, de exoneracdes, de demissdes e outros
documentos que comprovem a vacancia do cargo ou emprego publicos;

VI - dados completos e atualizados relativos aos Quadros de Pessoal (Permanente e Em Extin¢do) e sua
fundamentagdo legal, especificando os cargos, empregos e funcdes com a respectiva nomenclatura, e
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indicac¢do quantitativa acerca dos cargos e empregos providos e vagos;

VII - legislagdo relativa aos reenquadramentos, transferéncias do Municipio-mae, transposi¢des de regime
juridico, transferéncias, readaptacdes, readmissdes, recondugdes, reintegracdes, aproveitamentos e reversao
com os respectivos atos, acompanhados da documentacdo necessdria para comprovar a regularidade dos
mesmos; e

VIII - leis e/ou diplomas administrativos que regulamentam os concursos publicos.

Art. 9° Compete a Direcao de Controle e Fiscaliza¢do, por meio da Supervisao de Auditoria e Instrucao de
Contas Estaduais - SAICE e da Supervisao de Auditoria Municipal - SAM, o exame da legalidade dos atos
de admissao previstos no §1° do art. 2° desta Resolucao.

§ 1° O exame dos atos referidos no caput serd feito por meio de auditoria de admissao “in loco”.

§ 2° Havera manifestagcao desta Corte de Contas inclusive sobre atos ja desconstituidos.

§ 3° Toda e qualquer manifestacdo, apés a auditoria, serd de competéncia da Supervisdo de Admissdes
Pensdes e Inativacdes, inclusive as relativas ao arquivamento, excetuadas as que dizem respeito a
complementacdo do relatério, cuja competéncia serd da Supervisdo de Auditoria respectiva.

Art. 10 A decis@ao que negar registro aos atos de admissdo determinard ao atual administrador que
comprove, no prazo de trinta dias apds o transito em julgado, a efetiva desconstituicdo dos atos impugnados,
sob pena de:

I - sustacdo do ato e imputacdo de multa;

II - inclusdo do ato sustado em auditoria ordindria para apuracdo da responsabilizacido do gestor, nos termos
legais e regimentais; e

III - apuracdo das despesas irregulares, intimagao para recolhimento e emissdo de Certidao de Decisdo -
Titulo Executivo.

Art. 11 A apuragdo das despesas irregulares, geradas apds o transito em julgado da decis@o, assim como
noticia de cumprimento da decisdo ou, por outra motivagao, de situacdo que tenha resultado em extingao do
vinculo, integrard o respectivo processo de auditoria de admissao.

§ 1° A nado-adocdo das providéncias cabiveis para o efetivo cumprimento da decisdo implicard a inclusao da
matéria para verificagdo obrigatéria em proxima auditoria ordindria, até a cessacdo da ilegalidade.

§ 2° O efetivo cumprimento da decisdao implicard arquivamento do processo.

Art. 12 A cada troca de administragdo, o novo responsavel serd cientificado de eventuais pendéncias quanto
ao cumprimento de decisdes denegatorias de registro de atos admissionais e de sustagdes.

Art. 13 Cabera a Direcao de Controle e Fiscalizacdo, através da Supervisao de Auditoria Municipal — SAM,
Supervisdo de Auditoria e Instru¢ao de Contas Estaduais - SAICE, incluir e manter atualizado banco de
dados de admissdo (BDA), relativo a cada um dos atos examinados.

Art. 14 A Direcdo de Controle e Fiscaliza¢do, por seus 6rgaos técnico-instrutivos, compete analisar 0s

dados obtidos tanto em razdo da remessa de que trata o caput do art. 2° quanto em razao das auditorias
realizadas, para fins de apreciacdo da legalidade dos atos, nos termos do inciso III do art. 71 da Constituicao
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Federal, bem como para o controle a ser feito com base no disposto nos arts. 21 e 22 da Lei Complementar
n° 101, de 04 de maio de 2000.

Art. 15 A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposi¢des em
contrério, especialmente a Resolucdo n. 682, de 22 de outubro de 2004, e a Instru¢do Normativa n° 10, de 24
de maio de 2001.

PLENARIO GASPAR SILVEIRA MARTINS, em 04 de outubro de 2006.

Presidente CONSELHEIRO SANDRO DORIVAL MARQUES PIRES

Relator CONSELHEIRO JOAO LUIZ VARGAS

CONSELHEIRO ALGIR LORENZON

CONSELHEIRO PORFIRIO JOSE PEIXOTO

CONSELHEIRO JOAO OSORIO F. MARTINS

Fui presente: ADJUNTO DE PROCURADOR DO MINISTERIO PUBLICO ESPECIAL JUNTO A ESTE
TRIBUNAL, GERALDO COSTA DA CAMINO

JUSTIFICATIVA

A presente proposta de Resolucio pretende reunir em um mesmo procedimento, qual seja, a
Auditoria de Admissoes, 0 exame dos atos admissionais propriamente ditos e os chamados atos
derivados de pessoal. Buscou-se contornar a dificuldade de controle decorrente da verificacio de atos
similares em momentos diferentes, e cujo controle de legalidade tem idéntica relevincia no exame dos
atos inativatorios. Ademais, o modelo ora adotado vem ao encontro dos conceitos de economia
processual, porquanto evita a abertura de processos proprios e seus consectarios, tais como instrucao
e decisao proprias.

Também a proposicio objetiva dotar de mais eficiéncia e coercitividade as decisoes denegatorias de
registro, associando as sustacoes a penalidades pecuniarias.




