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1 - Introducao

A Base de Legislacao Municipal tem por finalidade agregar e dis-
ponibilizar a legislagdo relevante dos Municipios do Estado do Rio
Grande do Sul e suas entidades, ndo somente com vistas a sua utiliza-
cao pelos 6rgaos de controle - interno e externo, mas como uma ferra-
menta de pesquisa e de apoio aos gestores municipais e aos demais

cidadaos.

A fim de agilizar a remessa da legislacao exigida, bem como a sua
disponibilizagao para consulta, e oferecer maior seguranga e simplicida-
de ao processo, foi desenvolvido um novo sistema (Sistema BLM) com
acesso pelo site do Tribunal de Contas na Internet (www.tce.rs.gov.br),
que conta com a garantia da Certificacdo Digital, recentemente imple-

mentada no Tribunal.

Por meio dessa nova sistematica, os 6rgaos e entidades jurisdicio-
nados da esfera municipal - por meio de seus operadores, devidamente
credenciados perante este Tribunal - participardo diretamente da cons-
trucao dessa nova fase da BLM, tornando-a mais um elemento a servico

da transparéncia e do controle publico na sociedade gaucha.

Neste manual é descrita a forma de manejo da BLM pelas entida-
des envolvidas, no que diz respeito a remessa e manutencéo da legisla-

cao.



2 — Caracteristicas

A Base de Legislacao Municipal encontra-se disponivel para consul-
ta livre na pagina do TCE-RS na internet (www.tce.rs.gov.br). Nesse
mesmo endereco eletrénico, mediante senha, érgaos e entidades da es-
fera municipal procederédo a insersao dos dados e arquivos relativos as

normas legais.

O papel ativo do TCE-RS no processo sera o de revisar o aspecto
formal de apresentacdo da remessa. Constatadas inconformidades, a
remessa sera devolvida com a informacao da razdo no campo Obser-

vacoes.

3 - Operacao da BLM
3.1 QUEM OPERA A BLM

Responsavel operacional da entidade — funcionario com perfil técni-
CO que ira interagir com o sistema. Suas atribuigdes sao inclur normas e
sanar as inconformidades porventura existentes no aspecto formal de

registro dos dados.

A BLM sera alimentada na entidade municipal por servidor previa-
mente credenciado. Esse servidor remetera normas através do site do
TCE-RS na internet (www.tce.rs.gov.br/blm). O credenciamento é feito

em duas etapas:



12 - Instalacao do certificado digital do TCERS, conforme orientacao
do sistema TCEnet;
2% - Geracao de login e senha de acesso através do link da BLM:
www.tce.rs.gov.br/blm
Para essa segunda etapa sera indispensavel a presenca do porta-
dor da assinatura digital, que fara o credenciamento do operador da
BLM.

3.2 ACESSO A BASE

O requisito para credenciar o operador da BLM é o cadastramento
da entidade (prefeitura municipal, camara municipal, etc.) no Sistema de
Certificacao Digital TCEnet (ver manual especifico em Sistemas de
Controle Externo\TCEnet).

Cumprida essa etapa, e de posse de login e senha, a autoridade de-
tentora da assinatura digital registrara o operador da Base de Legisla-
cao Municipal, pelo botdo Base de Legislacao Municial\Acesso Juris-

dicionado, no site do TCE-RS, opcédo Gerar Senha.

Uma vez cadastrado, o operador da BLM recebera no email indicado
seu login e senha, que |he permitira fazer inclusao e demais acdes na

Base.
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3.3 TAREFAS DO OPERADOR DA BLM

O servidor operador da BLM tera, em sintese, cinco tarefas especifi-

cas a executar:

1 « Remeter legislacido através do site do TCE-RS (Legislacao Ca-
dastrada);

2 » Executar procedimentos para eliminar pendéncias de remessa
(Legislacao Pendente);

3 « Gravar trimestralmente confirmacao de periodo entregue (Perio-
dos Entregues);

4 « Verificar a lista de periodos pendentes de entrega de legislacao
(Periodos Pendentes).

5 « Efetuar alteragdes e/ ou exclusbes em normas da BLM (Legisla-

cao Cadastrada).

3.4 REMETER LEGISLACAO

Na aba Legislacao Cadastrada constam as normas devidamente
inclusas na Base. Para inserir nova norma, clique no botdo Novo. Abrira
a tela Manutencao da Legislacao. Preencha os campos em branco
com a informacgao correta.

O simbolo v indica os campos de preenchimento obrigatorio. Apos
preencher todos os campos possiveis, cligue em Gravar, para que 0s
dados sejam salvos no sistema. Nesse momento a norma sera enviada
ao TCE-RS, passando a constar na sua tela em Legislacao Pendente.
Apds a revisado e liberacdo, por parte do TCE-RS, a norma passara a

constar na sua lista Legislacao Cadastrada.
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3.5 ATESTAR PERIODO ENTREGUE

Encerrado o trimestre, o operador abrira a tela Periodos Entre-
gues e clicard em Novo para atestar que a legislacao editada naquele
trimestre foi remetida ao TCE; ou entdo, se ndo houver insercoes a fa-
zer, para declarar que nao foram editadas leis de carater obrigatorio de
envio naquele periodo.

A acgao de gravar a remessa vai manter disponivel um recibo no sis-

tema, que o operador abrira quando quiser, podendo também imprimir,

se assim desejar.
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3.6 ELIMINAR PENDENCIAS

Se a legislacao enviada contém alguma incornformidade formal, o
TCE-RS, através da Biblioteca, devolvera a mesma ao jurisdicionado,
informando o problema, que devera ser resolvido e reenviado ao TCE-

RS, através do botdo Gravar.

Esta aba é utilizada para listar as normas que estado sofrendo algu-
ma acao de manutencéao, indicada pela coluna situacao cadastral.

Existem seis possiveis situacdes cadastrais de uma norma, dividi-
das em dois grupos para melhor entendimento, como segue:

12 grupo:

- Solicitada inclusao

- Solicitada Alteracao

10



- Solicitada exclusao

Esse primeiro grupo refere-se as agdes de manutengao originadas
pelas entidades. Ao clicar no botdo Novo e preencher os campos com
uma nova lei, sera gerada a situacao Solicitada inclusao.

22 grupo:

- Rejeitada incluséo

- Rejeitada Alteracao

- Rejeitada excluséao

O segundo grupo de situacdes refere-se as acdes de manutencao
rejeitadas pelo TCE-RS, necessitando de acdo corretiva ou complemen-
tar por parte da entidade. O motivo da rejeicdo € visualizado no campo
observagdes. A partir do icone Editar vocé ir4 proceder as acdes que

visem a regularizagdo da norma.

-
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incluindo dados ou modificando. pesquisa/ordenacao (se disponiveis).
O posicionamento do mouse nas
possibilidades indica acdo.
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digitar um valor para busca nos
disponiveis, se houver,
=l

11



(_.: TCE-RS Base de Legislacdo - Windows Internet Explorer _|= |1|

@E} = [&] https: jportal.tee.rs. gov.briaplicdes{Fp=10201:3:244443226 78567541 NO1P3_CD_LEGISLACAC, P3_ORIGEM_LINK,F106_OPERACAC,P3_SIT_CADASTRAL:15537%2C5% j‘ 5 ||42]] x| [coogl paits

Arquiva  Editar  Exibir  Fawvoritos  Ferramentas  Ajuda

oy i (& TCE-RS Base de Legislagdn

E TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Base de Legislagado - PM DE ALVORADA 40600 | Sair

B Manutengao da Legislagio

Cancelar | Gravar | Excluir

Situacéo Legal VIGENTE
v Leqislagéo Decreto Legislativo Municipal

V' ano 2009
V' niimero 200
V' Doc. Originai || Proourar | Download

V Data Ato [0470672009 | 55
¥ publicagsio [0470672005 | ;
Refificagio [ j
Republicagio[ |}

Situagfo Cadastral Registrada

V' Cariter Obrig, [Cadgo Tibutso Muricp =
AITERE O BRT. 1° DA LET VONICIZAL 783 9% =
v Ementa
j' Aqui também o jurisdicionado pode in-
Observagges | cluir novas referéncias através do botdo

“NOVO”, ou editar as existentes atra-
vés don icone “EDITAR”.

Dtincluséo 04/06/2009

R Referéncias

Referénci T | egislacs Orgi ot .
‘\Z Acrescenta (insere introduz,acrescenta) | Lei Ordindria Municipal | 1295/2002 | PMDE ALVORADA | TESTE

3.7 SANAR PENDENCIA DE PERIODO

Se o operador esqueceu de registrar a remessa de legislacdo em
um determinado trimestre, ou de informar que nao havia normas a re-
meter, o sistema enviard um aviso automatico no décimo e vigésimo di-
as de atraso, a titulo de alerta. A pendéncia ficara registrada até que o
operador acesse a tela e confirme a atualizagao do referido trimestre,

conforme tela abaixo.
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