Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul

INSTRUCAO NORMATIVA N° 08/99

Disp0e sobre o recebimento de pecas através fac-simile, de que trata a Resolucdo TCE/RS n° 534, de
01 de setembro de 1999, e 0 seu respectivo processamento.

Art. 1°, § 2° - novaredagdo pelaIN n° 12/2001.

Ver DOE de 25.03.2004, p. 22 - O TCE, em nota de esclarecimento e com base nesta IN e na IN 12/2001,
informa sobre o encaminhamento de fac-simile contendo esclarecimentos, recursos ou pedidos de revisdo
das decisdes proferidas em processos relativos a atividade-fim do TCE.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTASDO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de
suas atribuigdes, contidas no artigo 14, inciso XIX, da Resolugcdo n°® 518/98, considerando a edicdo da
Resolucdo n° 534, de 01 de setembro de 1999, que normatiza o recebimento, por esta Corte, de pecas
processuais atraveés de fac-simile; considerando o disposto no Processo n° 7318-02.00/99-8, DETERMINA
gue sgja observado o seguinte:

TITULO | - DO RECEBI MENTO E
PROCESSAMENTO DO FAC-SIMILE

Artigo 1° - Para efeitos de recepcdo, via fac-simile, de esclarecimentos, recursos e pedidos de revisdo das
decisdes proferidas em processos relativos a atividade-fim deste Tribunal, nos termos da Resolucéo n°
534/99, sera disponibilizado um Unico equipamento informatizado, com placa de fax-modem, no Setor de
Expediente e Protocolo, através do n° (051) 214-9797.

Parégrafo 1° - O fac-simile contendo os esclarecimentos, recursos ou pedidos de revisdo devera ser
encaminhado a Sede deste Tribunal, em Porto Alegre, conforme disposto no art. 20 da Instru¢do Normativa
n° 03/92.

Paréagrafo 2° - O equipamento referido no caput estara disponivel em horério coincidente com o de
funcionamento externo do Setor de Expediente e Protocolo da sede deste Tribunal, das 8h30min as 18h.

Artigo 2° - O fac-simile a ser enviado nos termos da presente Instrucdo Normativa devera conter folha de
rosto, conforme modelo em anexo, indicando o nome e o0 enderego de correspondéncia do remetente, o
telefone para contato, 0 assunto e 0 numero total de paginas transmitidas.

Artigo 3° - Para assegurar-se da fidelidade e da integralidade do fac-simile encaminhado, caberd, ao
remetente, logo apds a transmissado, confirmar se o nimero de paginas recebidas pelo TCE é idéntico ao
nimero de documentos originais transmitidos.

Artigo 4° - A data de ingresso das pecas processuais, via fac-simile, neste Tribunal, serd atestada por
carimbo eletrénico inserido no documento pelo Setor de Expediente e Protocolo do TCE.

Artigo 5° - O Setor de Expediente e Protocolo, ao receber as pegas processuais de que trata a presente
Instrucdo Normativa, devera adotar os seguintes procedimentos:

| - Quando setratar de recursos ou pedidos de revisao:
a) abrir 0 arquivo de fac-simile;
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b) inserir carimbo de recebimento el etronico;

¢) imprimir o documento, em suaintegralidade;

d) mover o arquivo de fac-simile para a pasta " Recur sos/Revisao";

€) encaminhar os documentos impressos a Presidéncia do TCE.

Il - Quando se tratar de esclarecimentos:

a) abrir 0 arquivo de fac-simile;

b) inserir carimbo de recebimento el etronico;

¢) imprimir o documento, em suaintegralidade;

d) mover o arquivo de fac-simile para a pasta "Esclar ecimentos”;

€) encaminhar os documentos impressos a Supervisao competente.

Il - Quando a documentagdo recebida ndo se enquadrar nas hipdteses referidas nos incisos anteriores:
a) abrir 0 arquivo de fac-simile;

b) inserir carimbo de recebimento el etrdnico;

¢) imprimir o documento, em sua integralidade;

d) mover o arquivo de fac-simile para a pasta "Diver sos";

€) encaminhar os documentos impressos ao setor competente, conforme sua natureza, para as providéncias
cabiveis.

Artigo 6° - A Presidéncia, apds o exame que lhe compete efetuar, encaminhara a documentacéo de que trata
o inciso I, do artigo 5°, a Superintendéncia de Controle Externo, que a distribuira, conforme o assunto, a
respectiva Supervisao.

Artigo 7° - Quando se tratar de esclarecimentos, a Supervisao responsavel deverd arquivar o fac-simile até o
recebimento dos correspondentes originais.

Artigo 8° - Quando se tratar de pegas relativas a recursos ou pedidos de revisdo, a Supervisdo responsavel,
apos o devido enquadramento, encaminhara o fac-simile para autuacdo, sobrestando tais processos até o
recebimento do seu respectivo original.

Parérafo Unico - Em se tratando de recursos de embargos declaratérios ou agravo regimental, além das
providéncias referidas no caput do presente artigo, competira também a Supervisdo responsavel dar ciéncia,
aos respectivos Conselheiros-Relatores, da interposicdo desses recursos na forma prevista no art. 1° da
Resolucéo n° 534/99.

TITULOII - DO RECEBIMENTOE
PROCESSAMENTO DOS ORIGINAIS

Artigo 9° - Ao receber os originais das pegas processuais relativas a recursos ou pedidos de revisdo, 0 Setor
de Expediente e Protocolo, apds a competente protocolizacdo, devera encaminha-los a Presidéncia deste
Tribunal.

Par agrafo unico - Em se tratanto de esclarecimentos, o Servico de Expediente e Protocolo deverd enviélos
diretamente a Supervisao respectiva.

Artigo 10 - A Supervisdo responsavel, ao receber os originais, devera adotar os seguintes procedimentos:

| - verificar, em seus arquivos, a existéncia de fac-simile previamente encaminhado e, em caso positivo,
anexar a documentacdo original correspondente;

Il - verificar a tempestividade do envio dos originais, observado o teor do art. 4° da presente Instrucéo
Normativa e os termos do art. 2° da Resolucédo n° 534/99.

Il - confrontar o fac-simile com os documentos originais, avaliando a identidade do teor e forma entre
ambos.

Art. 11 - No caso de recursos e pedidos de revisdo, confirmada a identidade entre o fac-simile e o
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correspondente original, bem como a sua tempestividade, dar-se-a inicio a instrucdo processual, nos termos
do Regimento Interno.

Art. 12 - Em se tratando de esclarecimentos, verificada a identidade entre o fac-simile e o correspondente
original, bem como a sua tempestividade, ambos os documentos ser&o inseridos nos autos do processo que
originou aintimagado, procedendo-se a competente analise.

Art. 13 - A auséncia de identidade entre o fac-simile e a documentagdo posteriormente encaminhada ou a
ocorréncia de intempestividade no seu envio, deverd ser circunstanciada pela Supervisdo competente, a
guem incumbem, também, as seguintes providéncias:

| - em se tratando de recursos ou pedidos de revisdo, 0 respectivo processo sera submetido a
Superintendéncia de Controle Externo, para encaminhamento a Presidéncia deste Tribunal, objetivando a
adocdo das providéncias cabivels;

Il - no caso de esclarecimentos, toda a documentacdo serd encaminhada ao respectivo Conselheiro-Relator
para deliberacéo.

Paragrafo unico - N&o sendo encaminhados os originais no prazo definido no art. 2° da Resolucéo n°
534/99, este fato devera ser informado pela Supervisdo competente, adotando-se, conforme o caso, as
providéncias referidas nosincisos | e Il do presente artigo.

Art. 14 - A presente Instrucdo Normativa entra em vigor nesta data.

Gabinete da Presidéncia, em 23.09.1999.
Conselheiro PORFIRIO PEIXOTO, Presidente.

ANEXO ,
FOLHA DE ROSTO DO FAC-SIMILE
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Mote do
Eemetente:

Enderego para
correspondéncia;

Telefone
para contato:

Azsunto:

IN* Total
de Paginas
tratstmitidas:




