RESOLUCAO N° 688/2004

Dispoe sobre a instruciao dos processos que versam sobre aposentadoria, pensio, complementacio de
proventos e complementaciao de pensio, na area municipal, visando a apreciacdo da legalidade dos
respectivos atos para fins de registro.

Publicagdo - DOE de 19.11.2004, p. 30.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuigdes
legais e regimentais, considerando o disposto no artigo 71, inciso III, combinado com o artigo 75 da
Constituicdo Federal; considerando a necessidade de disciplinar procedimentos relacionados com a
remessa, a este Tribunal, dos processos de aposentadoria, pensdo, complementagdo de proventos e
complementacdo de pensdo, na drea municipal, para fins de registro; considerando, ainda, a necessidade de
definir a competéncia para proceder a analise dos referidos processos no ambito desta Corte; considerando
o contido no Processo n°® 9059-02.00/04-1, RESOLVE:

Art. 1° - A apreciagdo da legalidade, para fins de registro, dos atos de aposentadoria, pensao,
complementacdo de proventos e complementacdo de pensdo, na drea municipal, serd realizada mediante
analise da documentacdo original contida nos respectivos processos, os quais deverdo ser encaminhados a
Sede deste Tribunal no prazo de 30 (trinta) dias contados da data da sua assinatura, nos termos do
Regimento Interno desta Corte.

§ 1° - Nos termos regimentais, os processos contendo modificagdes no fundamento legal dos atos referidos
no caput igualmente deverdo ser encaminhados a esta Corte no prazo de 30 (trinta) dias, acompanhados dos
processos originarios, ou seja, daqueles que trataram da concessao inicial dos beneficios.

§ 2° - Excetuam-se a regra prevista no caput os atos de concessao de pensao e sua complementacao quando
os respectivos pagamentos sejam custeados por fundo, instituto ou fundacdo previdencidrios dos
Municipios, para os quais o servidor concorra com sua respectiva contribui¢do, € que ndo estejam sujeitos a
compensagdo previdenciaria, sendo que os processos respectivos devem permanecer junto ao orgdo de
origem, a disposicao deste Tribunal, para fins de exame da legalidade dos atos a ser procedido in loco pela
Supervisao de Auditoria Externa.

Art. 2° - Os atos de que trata o art. 1° somente produzirdo efeitos a partir de sua publicagdo oficial, que deve
ser procedida em atengdo ao principio constitucional da publicidade, devendo ser observada, para tanto, a
legislacao propria do Municipio.

Art. 3° - Para fins de apreciagdo da legalidade dos atos de aposentadoria, os processos deverdo ser
encaminhados a este Tribunal contendo os seguintes documentos:

I - requerimento da parte interessada, no caso de aposentadoria voluntaria;

IT - certiddo narratéria, fornecida pelo 6rgdo responséavel pela expedi¢do do ato, onde conste o tempo de
servigo publico computado para a concessdo da aposentadoria e das vantagens temporais, indicando, ainda,
a data de nascimento do servidor;

IIT - certiddo comprobatéria do tempo de servigo publico averbado, fornecida pelo 6rgdo competente,
acompanhada do respectivo ato de averbagdo, ressalvando-se que o tempo de servigo militar também podera
ser comprovado mediante apresentacdo de copia do respectivo certificado autenticada em tabelionato;
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IV - certiddo original fornecida pelo INSS, para fins de comprovagdo do tempo de servigo prestado em
atividade privada ou publica, acompanhada do respectivo ato de averbacdo, e copia da comunicacido do
6rgao municipal aquele Instituto acerca da utilizagdo do referido tempo, para fins de aposentadoria, com o
respectivo protocolo de recebimento pelo 6rgao previdenciario;

V - certiddo comprobatoria das fungdes exercidas pelo professor, onde constem as atividades desenvolvidas,
as séries atendidas, os respectivos locais e os periodos de exercicio, sempre que se tratar de espécie
inativatoria que exija, para sua concessao, a comprovacao do efetivo exercicio de fungdes de magistério;

VI - certiddo comprobatoéria do exercicio de cargo em comissao ou fungdo gratificada, que especifique sua
denominacdo, padrdo, periodo de exercicio, e base legal para incorporagdo aos proventos, quando for o caso;
VII - certiddo comprobatéria do exercicio de cargo ou emprego temporario, de conformidade com a lei que
dispuser sobre a concessdo de aposentadoria nessa condi¢do funcional;

VIII - certiddo comprobatoéria do exercicio de atividades consideradas penosas, insalubres ou perigosas,
onde conste a atividade exercida, sua natureza, o grau de classificacdo e respectivo percentual, e a base legal
para concessao e incorporagdo, acompanhada do laudo técnico emitido por médico ou perito;

IX - certidao comprobatoria do periodo de exercicio de gratificagdes especiais (regime especial de trabalho,
por exemplo), no caso de incorporacao;

X - grade de efetividade que demonstre o total de tempo de servico em dias, contendo todas as alteragdes de
efetividade ocorridas durante a vida funcional e mencionando todos os periodos averbados;

XI - processo administrativo que comprove a ocorréncia de acidente em servigo, se for o caso;

XII - laudo que opine pela invalidez, expedido por junta médica, e que contenha, ainda, a especificacao da
moléstia incapacitante, com o respectivo CID - Classificagdo Internacional de Doencas, nos termos da
Constituicao Federal e da legislacdo especifica, de modo a bem caracterizar o direito a proventos integrais
ou proporcionais, declarando expressamente que o servidor se encontra definitivamente incapacitado para o
servigo publico, sem possibilidade de readaptacao;

XIII - copia de certidio de nascimento ou de outro documento idoneo, autenticada em tabelionato,
comprobatdria do implemento de idade;

XIV - comprovagdo do regime juridico a que estava sujeito o servidor no momento da aposentadoria,
indicando a data e a forma de ingresso no cargo ou emprego, bem como a carga horaria de trabalho;

XV - demonstrativo do cdlculo de fixacdo dos proventos, ou do valor da remuneragdo do servidor no
momento da aposentadoria, acompanhado da tabela de vencimentos aplicada e de copia da lei aplicada a
espécie;

XVI - demonstrativos onde constem os periodos contributivos, més a més, desde julho de 1994, com as
devidas atualizagdes, emitidos pelas respectivas entidades gestoras dos regimes sob os quais ocorreu tal
contribuicdo, e o calculo da média das contribui¢des, nos termos do art. 40, § 3°, da Constituicdo Federal,
devidamente assinados pelas autoridades competentes, as quais serdo responsaveis pela veracidade das
informacdes prestadas, nos casos em que tais demonstrativos se mostrem necessarios para a analise do ato;
XVII - laudo médico emitido por ocasido da nomeag¢do no cargo em comissdo, no caso de aposentadoria por
invalidez;

XVIII - comprovagdo do regime previdenciario a que estava vinculado o servidor no momento da
aposentadoria;

XIX - ato de aposentadoria contendo:

a) qualificagdo funcional completa do servidor, especificando, quando for o caso, as vantagens e
gratificagdes incorporadas assim como a proporcionalidade dos proventos;

b) fundamentagao legal completa da concessdao compreendendo as normas de natureza constitucional e
ordindria que asseguram o direito a aposentadoria, bem como as que ddo suporte as vantagens e
gratificagdes incorporadas, quando for o caso;

XX - data da publicacdo oficial do ato, efetivada nos termos da legislagdo propria do Municipio.

Art. 4° - Os processos de complementacao de proventos deverdo conter, além dos documentos arrolados no
artigo 3°, o seguinte:

I - documento expedido pelo INSS, comunicando que foi concedida aposentadoria ao segurado (Carta de
Beneficio);
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IT - documento que comprove o desligamento do servidor do quadro funcional em virtude da aposentadoria
junto ao INSS;

IIT - comprovante dos valores pagos pelo INSS desde a data da aposentadoria até a data do respectivo ato de
concessao de complementagdo de proventos;

IV - demonstrativo financeiro da fixacdo da diferenca de proventos, acompanhado das tabelas de
vencimentos aplicadas e de copia das respectivas leis;

V - documento expedido pelo INSS que demonstre o tempo de servigo/contribui¢do utilizado para a
aposentadoria;

VI - ato de concessdo de complementagdo de proventos contendo:

a) qualificacdo funcional completa do servidor, especificacdo das vantagens e gratificacdes incorporadas,
quando for o caso, data e 6rgao responsavel pela aposentadoria e, se houver, valor das diferengas a serem
pagas, discriminadas més a més, desde a data da aposentadoria até a data da concessdao da complementagao
de proventos;

b) fundamentagdo legal completa da concessdo e das vantagens.

Art. 5° - Os processos que versam sobre a concessao de pensdo, na forma das disposigdes legais especificas,
deverdo conter os seguintes documentos:

I - requerimento do(s) beneficiario(s);

IT - certiddo de 6bito no original ou cdpia autenticada em tabelionato;

IIT - documentos que comprovem a condi¢ao de beneficiario;

IV - certiddo comprobatoria de tempo de servigo publico, discriminando a totalidade das vantagens
percebidas pelo servidor no momento do 6bito, para o caso de servidor ainda ndo aposentado;

V - ato de aposentadoria original, acompanhado dos respectivos atos retificatorios, quando houver, com o
devido carimbo de registro pelo Tribunal de Contas, e demais documentos que comprovem as vantagens e
gratificacdes incorporadas aos proventos;

VI - demonstrativo do calculo de fixagao do valor do beneficio;

VII - rateio do beneficio entre os beneficiarios, se for o caso;

VIII - ato concessor de pensao contendo:

a) data da vigéncia do beneficio, nome do(s) beneficiario(s), grau de parentesco, nome do servidor falecido,
qualificacdo funcional completa do servidor falecido, especificacdo das parcelas que compdem a base de
calculo, percentual e valor do beneficio, especificando a parcela destinada a cada beneficiario, se for o caso;
b) dispositivos constitucionais e legais que fundamentam a concessao da pensao e das vantagens funcionais
que a compoem;

c) data da publicagdo oficial do ato, efetivada nos termos da legislacdo propria do Municipio.

Art. 6° - Os processos de complementagdo de pensdo deverdo conter, além dos documentos arrolados no
artigo 5°, o seguinte:

I - documento do instituto previdenciario comunicando que foi concedida a pensao;

IT - comprovante dos valores pagos pelo instituto previdenciario desde a data da concessdo da pensdo até a
data do respectivo ato de complementagao de pensao;

Il - demonstrativo financeiro da fixagdo da complementacdo de pensdo, acompanhado das tabelas de
vencimentos aplicadas e de copia das respectivas leis;

IV - ato de concessdo de complementacdo de pensao contendo:

a) qualificagdo completa do servidor, especificacdo das vantagens e gratificacdes incorporadas, quando for o
caso, oOrgdo responsavel e data da concessdo da pensdo, data do inicio do beneficio e os valores,
discriminados més a més, das diferencas pagas;

b) fundamentacao legal completa da concessao e das vantagens.

Art. 7° - As copias de microfilmes serdo consideradas como documentos originais, desde que a autoridade
competente certifique sua autenticidade na forma prevista nas Leis Federais n°S 5.433/68 e 8.159/91, e
Decretos n°S 1.799/96 ¢ 4.073/02.
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Art. 8° - A andlise e instrugdo técnica dos processos de que trata a presente Resolucdo serd realizada, na
Sede desta Corte, pela Supervisao de Admissdes, Pensdes e Inativagdes, conforme disciplinado em Instrugao
Normativa.

Paragrafo unico - Havendo determinacao de diligéncias necessarias a complementagdao de instrugao, nos
termos regimentais, observar-se-ao os procedimentos previstos em Resolucao que disciplinar a matéria.

Art. 9° - As decisdes das Camaras ou do Tribunal Pleno serdo comunicadas a Origem nos termos previstos
no Regimento Interno do Tribunal.

§ 1° - Quando a decisdo for pela determinacdo do registro, a unidade administrativa do 6érgado municipal
responsavel pela expedi¢do do ato devera proceder as anotagdes devidas.

§ 2° - Da decisdao que negar o registro ao ato, ndo mais sujeita a recurso, serda intimada a autoridade
administrativa competente a fim de que, no prazo de 30 (trinta) dias, adote as medidas cabiveis e as
comprove perante este Tribunal, nos termos do Regimento Interno do Tribunal.

§ 3° - Transcorrido o prazo de que trata o pardgrafo anterior sem que cumprida a decisd@o ou interposto
recurso, serdo considerados sustados os atos, se assim ja decido pelo 6rgao julgador, ou, caso contrario, sera
a matéria encaminhada ao Conselheiro-Relator, para os fins previstos no Regimento Interno do Tribunal.

Art. 10 - Nos termos dos §§ 1° e 2° do art. 22 da Lei Estadual n°® 11.424/2000 (Lei Organica do TCE/RS), o
Tribunal de Contas, a qualquer tempo, podera requisitar ou examinar in loco os documentos e assentamentos
funcionais que serviram de base para emissao dos atos de que trata o art. 1° desta Resolucao.

Art. 11 - A ndo-observancia das disposi¢des contidas na presente Resolucdo sujeitard o responsavel as
sancgoes previstas em lei.

Art. 12 Esta Resolucdo entrard em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as disposi¢des em contrario,
em especial a Resolugdo n° 442/94.

PLENARIO GASPAR SILVEIRA MARTINS, 10 de novembro de 2004.

CONSELHEIRA TEREZINHA IRIGARAY, Presidente em exercicio

CONSELHEIRO JOAO LUIZ DOS SANTOS VARGAS, Relator

CONSELHEIRO ALGIR LORENZON

CONSELHEIRO, SUBSTITUTO, CESAR VITERBO MATOS SANTOLIM

CONSELHEIRO, SUBSTITUTO, PEDRO HENRIQUE POLI DE FIGUEIREDO

CONSELHEIRO, SUBSTITUTO, ALEXANDRE MARIOTTI

Fui presente: ADJUNTO DE PROCURADOR DO MINISTERIO PUBLICO ESPECIAL JUNTO A ESTE
TRIBUNAL, GERALDO COSTA DA CAMINO




