4. TRABALHANDO NO SISCOP
A. ACESSANDO O SISCOP
O SISCOP encontra-se disponivel na pagmav.tce.rs.gov.bido Tribunal de Contas do

Estado através dbnk "SISCOP" (Figura 4.1), o qual abre a Tela Inicial do SISCOP,
conforme a Figura 4.2.

Figura 4.1 — Link de acesso ao SISCOP na péagina do TCE-RS na internet
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Figura 4.2: Tela Inicial do SISCOP

A Tela Inicial do SISCOP possibilita 0 acesso as seguintes opg¢oes:

a)

b)

d)

f)

Apresentacéo:onde consta a apresentacao do SISCOP pelo Presidente do Tribunal de
Contas do Estado;

Documentagé&o:local onde consta a documentacao gerada pelo Tribunal de Contas do
Estado sobre o SISCOP, como resolugdes, instrucbes normativas, Mamieb T®
SISCOP e demais;

Downloads: op¢ao destinada paradownloade instalacéo do Certificado Digital do
ente publico (para maiores detalhes, ver capitulo INSTALACAO BEBTFICADO
DIGITAL E ACESSO AO SISCOP;

SISCOP: opcgao destinada para 0 acesso ao banco de dados do SISCOP, onde poderéo
ser inseridos, excluidos, alterados e visualizados todos dados referentes ao ente public
mediante prévia instalacdo do Certificado Digital especifico;

Recibos disponibiliza os recibos emitidos pelo Tribunal de Contas ao ente gublic
sobre as informacdes por ele inseridas, modificadas e excluiddS@OF em cada
bimestre declarado, bem como as divergéncias e intempestividadetadizs pelo
Sistema.

Relatorios: onde serdo disponibilizados diversos relatérios para pesquisa no banco de
dados do SISCOP pela sociedade em geral (em desenvolvimento);
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g) Cadastro: opcao destinada para cadastro do servidor designado pelo Administrador do
ente publico como responsavel pela prestacdo das informacbes ao S(E@OP
desenvolvimento);

h) Divergéncias nesta opcdo sdo apresentadas todas as divergéncias detectadas pel
SISCOP na prestacdo das informacdes pelo ente publico, as quasitarecser
saneadas para a obtencéo de regularidade do 6rgéao perante ao TriliLmatadeno
qgue concerne a prestacéo de informacdes ao SISCOP (em desenvolvimento).

A Tela Inicial do SISCOP também apresenta os seguinkssna parte superior da tela:

- Pagina Inicial: retorna a pagina inicial do SISCOP;

- Fale SISCOP: possibilita ao usuario enviar e-mails com suas duvidas ao Suporte
Técnico do SISCOP;

- FAQ: apresenta a solucéo para as perguntas mais frequentes;

- Pagina TCE/RS:acessa a pagina imdernetdo Tribunal de Contas do Estado.

4.2 ESTRUTURA DO SISCOP

O SISCOP esta estruturado de forma a armazenar os dadostesf@rebras e servicos de
engenharia em cinco niveis de registro: Licitacdes, Contratos, Amtasn Aditivos e
Empreendimentos.

A Figura 4.3 apresenta esquematicamente a estrutura em arvorasetedo e
armazenamento dos niveis de registros referentes as obragcessde engenharia. Em
uma primeira camada, estardo cadastradas todas as licitapdeeado obras ou servigcos
de engenharia. Numa segunda camada, estardo vinculados os respectiats amtada
licitacdo, que por sua vez, em uma terceira camada, estardo doscusa respectivos
aditivos, empreendimentos e andamentos de cada contrato.

Licitacdo A
Contrato Al Contrato A2
Aditivos da Empreendimentos Andamentos Aditivos do Empreendimentos Andamentos
Contrato Al do Contrato Al do Contrato Contrato A2 do Contrato A2 do Contrato
Al A2

Figura 4.3: Esquema da Estrutura do SISCOP para Insercdo e Armazenamento das
Informacodes
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O acesso aos registros contidos em cada nivel é possivel dmaVétas de Navegacdo
enquanto a insercao, modificacdo e exclusdo dos registros sdo afgialddelas de
Entrada de Dados

4.3 ACESSO AS TELAS DE NAVEGACAO E ENTRADA DE DADOS DO SISCOP

O acesso as Telas de Navegacdo e Telas de Entrada de Daddslitgpuds a
visualizacdo, insercéo, alteracdo e exclusdo dos dados referent@lade publica no
banco de dados do SISCOP, é possivel atraveskdtSISCOP", existente na Tela Inicial,
seguido da selecédo diok "Acessando o Sistema para Controle de Obras Publicas” e do
Certificado Digital referente ao o6rgdo desejado, conforme os pdssaosnstrados pela
Figura 4.4.

Importante: O acesso as Telas de Navegacdo e Entrada de Dados do SIS@
visualizagao, insergéo, alteracao e exclusdo dos dados refedatézrainada entida
publica somente serd possivel com a prévia instalacdo de @ddifligitl especific
no computador, conforme procedimentos descritos no Capitulo INSTALACA
CERTIFICADO DIGITAL.

Caso tenha sido acessads d elas de Navegacao utilizando o Certificado Digital «
um determinado 6rgao (ex: Prefeitura) e depois se desejar asas 0s dado
referentes a outro 6rgdo (ex. Camara), deve-se primeiramenfechar o Internet
Explorer e repetir os procedimentos descritos na Figura 4.4.
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1) 2

Figura 4.4: Acesso as Telas de Navegacéo e Telas de Entrada de Dados do SISCOP
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