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Figura 4.13: Cadastro de Bens Públicos do Órgão 

 
4.6 TELAS DE ENTRADA DE DADOS 
 
As Telas de Entrada de Dados são utilizadas para a inserção ou alteração de dados nas 
diversas fichas. Tais telas são disponibilizadas sempre que for clicado em Adicionar ou 
Alterar no menu de opções em qualquer uma das fichas do SISCOP. Cada ficha possui uma 
tela diferente para inserção ou alteração de dados. 
 
4.6.1 Tela de Entrada de Dados da Ficha de Licitações 
 
A Figura 4.14 apresenta a Tela de Entrada de Dados da ficha de licitações quando 
selecionado Adicionar Nova Licitação  no menu de opções.  
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Figura 4.14: Tela de Entrada de Dados da Ficha de Licitações 
 

A seguir, seguem explicações quanto ao preenchimento dos campos da Tela de Entrada de 
Dados da ficha de licitações apresentados na Figura 4.15: 
 
4.6.1.1 Licitação realizada por este órgão? 
 
Caso a licitação tenha sido realizada por outra entidade distinta e o órgão participe da 
obra/serviço emitindo empenho, deverá ser selecionada a opção “Não” e identificado o 
órgão que efetuou a licitação clicando no campo "Pesquisar Órgão". 
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4.6.1.2 Órgão Licitante 
 
Tendo sido selecionada a opção “Não” no item anterior, deve-se clicar no campo 
“Pesquisar Órgão”, abrindo a caixa de Pesquisa de Órgãos. Nessa caixa deve-se selecionar 
o tipo de órgão a pesquisar, digitar o nome do órgão ou o município sede no campo de 
pesquisa e clicar em Consultar. Uma relação de órgãos existentes aparecem na tela. Para 
selecionar a opção escolhida basta clicar sobre o nome do órgão que realizou a licitação e 
este será automaticamente enviado à tela inicial, conforme a Figura 4.15. 
 

 

 

Figura 4.15: Seleção do Órgão Licitante 
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4.6.1.3 Modalidade 
 
Escolher a modalidade da licitação, clicando sobre o círculo escolhido. As opções 
disponíveis são: Dispensa, Inexigibilidade, Convite, Tomada de Preços, Concorrência e 
Pregão. 
 
4.6.1.4 Número da Licitação 
 
Digitar o código seqüencial da licitação. Nesse campo podem ser digitados números, 
símbolos ou letras correspondentes ao código seqüencial utilizado pelo órgão. Note-se que 
o número da licitação corresponde à modalidade anteriormente selecionada. 
 
Ex.: O Edital de Licitação n° 054/SSA/02, contemplou o Convite n° 034/SSA/02. No 
campo “Modalidade” foi selecionada a opção “Convite”, portanto deve ser digitado 
“034/SSA/02” no campo “Número da Licitação”. 
 
4.6.1.5 Ano do Edital da Licitação 
 
Digitar o ano a que se refere a numeração seqüencial do Edital. Nos casos de Dispensa e 
Inexigibilidade, ou em outros casos em que não haja Edital, digitar o ano de instauração do 
Processo Administrativo. 
 
4.6.1.6 Valor da Proposta Vencedora 
 
Digitar o valor total da(s) proposta(s) vencedora(s), incluindo todos os itens licitados, em 
reais. 
 
4.6.1.7 Data Base da Proposta Vencedora 
 
Digitar a data base da proposta, conforme o formato indicado na tela. Por data base, para 
efeitos do SISCOP, entende-se a data de referência para possíveis reajustes contratuais. 
Note-se que a data base pode, ou não, coincidir com a data da proposta (ou data de abertura 
das propostas). 
Mesmo que o Edital não contemple reajuste, a data base deverá ser informada, neste caso, 
coincidente com a data da proposta. 
 
4.6.1.8 Data de Homologação da Licitação 
 
Informar a data de homologação da licitação, conforme o formato indicado na tela. 
 
4.6.1.9 Há Convênio? 
 
Caso haja recursos de um ou mais convênios, selecionar a opção Sim. Uma tela abre-se 
informando todos os convênios até então cadastrados no SISCOP, permitindo que seja 
selecionado um ou mais convênios que destinam recursos à licitação que se está 
cadastrando, conforme a Figura 4.16. 


