4.6.3 Tela de Entrada de Dados da Ficha de Contratos

A Figura 4.18 apresenta a Tela de Entrada de Dadolclia de contratosquando
selecionad@\dicionar Novo Contratonomenu de opcdes.

Lembre-se: o contrato a ser adicionado sera referente gdisglecionada réaea de
registrosdaficha de licitagdes.

A seguir, seguem explicacdes quanto ao preenchimento dos campoadesiod Tela de
Entrada de Dados digha de contratospresentados na Figura 4.18:

4.6.3.1 Tipo de execucao

Selecionar dentre os camplguisicdo de materiais para execucéao dir€fantratacédo de
mao-de-obra para execucdo indireeContratacdo de méao-de-obra e materiais para
execucao indiretaaquele que espelha o tipo de execucao do contrato.

4.6.3.2 Instrumento

Selecionar entre as opcdesntratoou, caso este nao exishpta de Empenhou Outros
Caso seja selecionada a opgawotros especificar no campo abaixo qual o instrumento
utilizado equivalente ao contrato.

4.6.3.3 Objeto do Instrumento

Digitar, no campoObjeto do Instrumentoa descricdo do objeto a que se refere a
contratacdo. Note-se que, N0S casos em que uma licitacdo origme imatiumentos de
contratacdo, deve-se incluir neste campo apenas o objeto do contratcadastrado, e
nao todos os itens contemplados pela licitacao

Ex.: Efetuou-se licitacdo para a pavimentacdo de duas ruas, selngoi@ de julgamento
0 menor preco por item, sendo cada item uma rua. Houve duas empresderasncena
para cada item e, em consequéncia, foram efetuados dois contrates.cles, serdo
cadastrados os dois contratos, isto é, a opcmonar novo Contrat@era utilizada duas
vezes para a mesma licitagdo. No can@igeto do Instrumentsera descrito o objeto
correspondente a cada Contrato especifico.

4.6.3.4 Numero do Instrumento
Digitar o niumero do instrumento, mesmo se a numeracéao for de outro 6rgdo, caso em que 0

campoNGmero do Instrumento definido por este OrgdE¥e estar preenchido com a
opcaoNao.
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Figura 4.18: Tela de Entrada de Dado$itha de Contratos
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4.6.3.5 Numero do Instrumento definido por este Orgdo?

Neste campo deve ser informado se o numero do contrato ou equivalenteasegue
numeracéo seqiiencial do Orgdo que esta prestando as informac6es.Gg&o tenha
participacdo no contrato ou equivalente, com emissado de empenho e réonarsmsros
seus, porém o contrato ndo siga a sua numeracdo sequencial, masusimaracdo do
outro 6rgdo, deve ser selecionada a opgdo e indicado oOrgédo responsavel pelo
Numero O botéo Pesquisar Codigopermite acesso a ferramenta de pesquisa para
identificacdo do 6rgao responsavel.

4.6.3.6 Valor Total do Instrumento

Digitar o valor da contratacdo. Note-se que, no caso de varias apbé|ipara a mesma
licitacdo, 0 sistema recusara se a soma das diversas agigsafar superior a soma do
valor total licitado.

4.6.3.7 Prazo de Execucéo

Digitar o prazo de execucao da contratacdo em dias corridos.
4.6.3.8 Data da assinatura

Digitar a data da assinatura do contrato.

4.6.3.9 Palavras Chaves

Este campo destina-se ao uso do oOrgdo declarante. Caso seja convpouge ser
definida alguma palavra chave, codigo ou referéncia que faciliteriposseconsultas dos
contratos e licitacbes pelo orgao informante para o seu proprio comt@eo, como

exemplos, nome do engenheiro fiscal das obras do contrato, origem dessecame do
programa de governo, etc.

4.6.3.10 Ha outros orgaos que emitem empenhos para este contrato?

Caso outros 6rgaos participem da contratacdo, emitindo empenhos, sekecpgadssim

Neste caso, sera aberta a tela “Distribuicio do Valor do Contatre Orgaos
Empenhantes”, conforme Figura 4.19, para que sejam especificadoSrgé®s
Empenhantese os Valores Reservadpsisto é, as parcelas dogalores Totais do
Instrumentoque compete a cada 6rgdo participante do contrato. Todos os 6rgaos que
participem da contratacdo devem ser informados com seus respectivos valores.

O ¢6rgéo informante ja é apresentado na tela, conforme a Figura /d®,reeessario o
preenchimento da sua parcela de valor.

Figura 4.20 e Figura 4.21 demonstram os procedimentos necessariogplrséa de um

outro 6rgdo que emitiu ou emitirhA empenhos para o contrato, bem como daaoa
parcela no contrato.
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As parcelas de valor declaradas sdo deduzidagattor Total do Instrumentosendo o
calculo demonstrado na area indicada pela seta menor na Figura 4.28o0 Qduailcular
atualiza o calculo.

Lembrese: o cadastro do contrato sé sera aceito pelo SISCOP se oesaltlant
entre o valor total do instrumento e o valor total distribuido for igual a zero.

O botdoRemoverpermite a exclusdo de um oOrgao anteriormente declarado na lista de
orgaos empenhantes. Para isso, basta selecionar o 6rgéo desejadolpsdia na lista de
orgaos empenhantes e clicar sobre o bBR&mover.
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Figura 4.19: Tela de Distribuicdo do Valor Contratado entre Orgdos Empenhantes
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Figura 4.20: Pesquisa do Cédigo do Orgdo Empenhante
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Figura 4.21: Inclus&o de Orgdo na Relagio de Orgdos Empenhantes
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4.6.3.11 Credores

No final da Tela de Entrada de Dados fitha de contratosencontra-se a relacao de
credores até entdo cadastrados pelo Orgdo. Entre os constansés naVie-se selecionar
o credor referente ao contrato ou, no caso de um consorcio de empresamaseas
respectivas empresas participantes do consorcio contratado.

Caso o(s) credor(es) referente ao contrato ainda nédo estegiastrado(s), deve
realizar primeiramente 0s passos descritos no item 4.6.4 antesrdeia o cadast
do contratc

O cadastro do contrato é realizado efetivamente quando todos os campeesghidos e
clicado no botad&@onfirmar. O botdoCancelarcancela o cadastro da licitacao.

4.6.4 Tela de Entrada de Dados da Ficha de Cadastro de Credores

A Tela de Entrada de Dados Beha de Cadastro de Credor@sde ser acessada a partir
da opcacCadastro de Credoreso menu de opcdeda Ficha de Contratosou clicando
sobre a orelha décha de cadastrgsseguido da opc¢aadicionar Novo Credonomenu de
opc¢Oesconforme a Figura 4.22.

A seguir, seguem explicacdes quanto ao preenchimento dos camposdesiod Tela de
Entrada de Dados digha de contratospresentados na Figura 4.22:

4.6.4.1 Nome do Credor

Digitar a Raz&o Social da empresa.

4.6.4.2 CNPJ/CPF do Credor

Digitar o CNPJ/CPF do credor, digitando apenas nameros.

O cadastro do credor é realizado efetivamente quando todos os campo=eséhidos e
clicado no botad&onfirmar. O botdoCancelarcancela o cadastro do credor.
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Figura 4.22: Acesso a Tela de Entrada de Dados da Ficha de Cadastro de Credores
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